S I CT E U B Syndicat Mixte pour la Collecte
et le Traitement des Eaux Usées

acteur de I'environnement des Bassins de la Théve et de I'Ysieux

SYNDICAT MIXTE D’ASSAINISSEMENT — certifié I1SO 14001
regroupant 24 communes : 16 communes dans le département du VAL D’OISE
8 communes dans le département de I'OISE

RECRUTE 1 SECRETAIRE TECHNIQUE POLYVLENT (E)
contractuel de droit privé.

Sous l'autorité du directeur du technicien exploitation et réseaux vous serez chargé (e) :

Descriptif :

- De la gestion et organisation des rendez-vous des techniciens collecte (Assainissement
collectif, Assainissement non collectif, Eaux pluviales Urbaines, et industriels)

- De la mise en forme des procés-verbaux des contréles de bonne séparation des eaux
usées et des eaux pluviales établis par les techniciens collecte y compris sur le logiciel
métier YPRESIA

- De la mise en forme des procés-verbaux des controles de la PFAC

- Envoi des factures et des rapports de visites AC, ANC, EPU et industriels

- Travaux de secrétariat pour le suivi et la gestion des dossiers de mise en conformité en
domaine privé ( conventions de mandat) et suivi des aides de I’AESN aux particuliers

- Réponse aux documents d’urbanisme.

Mission secondaire
- Peut étre amené a sortir sur le terrain pour réaliser des controles de raccordement en
collectif et non collectif en accompagnement des techniciens

Profil :

- rigueur, organisation, sens de I'accueil
- qualités relationnelles

- Confidentialité

- Esprit d’équipe

- Compétences rédactionnelles

- Bonne condition physique

- permis VL et véhicule obligatoires

- maitrise de I'outil informatique

Convention collective Eau et assainissement - Groupe IV

36 heures/semaine CDI avec période d’essai de 2 mois renouvelables 2 mois

Poste a pourvoir dés que possible

Votre dossier de candidature (CV et lettre de motivation) sera adressé a I’attention de Monsieur le
Président du SICTEUB de la THEVE et de I'YSIEUX

RD 922 - 95270 ASNIERES SUR OISE

Pour tout renseignement contacter : Catherine NARZIS aux heures de bureau sauf le vendredi aprés-
midi

ligne directe : 01.34.09.85.57 - 06.29.25.40.33

Courrier électronique : catherine.narzis@sicteub.org



